
DEINE AUFGABEN:
•	 Eigenverantwortliche Durchführung der Kre‑

ditorenbuchhaltung inkl. aller  zugehörigen 
Prozesse 

•	 Prüfung und Verbuchung der 
Reisekostenabrechnungen 

•	 Erstellung und Durchführung von Zahlläufen

•	 Mitwirkung und Vertretung bei der 
Abschlusserstellung, dem internen und 
externen Reporting sowie im Management von 
Audits

•	 Unterstützung in den Bereichen Office 
Management und Supply Chain

PROFIL  
•	 Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung

•	 Mehrjährige Berufserfahrung in der 
Kreditorenbuchhaltung 

•	 Sehr gute Deutschkenntnisse und gute 
Englischkenntnisse in Wort und Schrift

•	 Sicherer Umgang mit ERP‑Systemen (Navision) 
sowie MS Office

•	 Strukturierte, zuverlässige und selbstständige 
Arbeitsweise

Haben wir dein Interesse geweckt?  
Dann bewirb dich noch heute mit deinen 
vollständigen Bewerbungsunterlagen, unter  
Angabe deines möglichen Eintrittsdatums  
und deiner Gehaltsvorstellung an:

jobs@addcon.com

ADDCON GmbH
Parsevalstraße 6,  
06749 Bitterfeld-Wolfen, Deutschland
Phone: +49 3493 96787 00, 
Fax: +49 3493 96787 70

L E T ‘ S  S H A P E  T H E  
F U T U R E  O F  AG R I C U LT U R E  

TO G E T H E R

Bei ADDCON stehen Innovation und Qualität an erster Stelle. Als Mitglied der ESSECO Industrial Gruppe veredeln 
wir Chemikalien zu nachhaltigen und effektiven Spezialitäten für verschiedenste Industrien. Unser Standort 

im Chemiepark Bitterfeld bietet optimale Bedingungen und ein starkes Netzwerk, das unsere Innovationskraft 
unterstützt.

Be a part of the ADDCON World! 

Werde Teil eines erfolgreichen, mittelständischen und international agierenden Unternehmens. 
Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine Elternzeitvertretung 

Sachbearbeiter Buchhaltung (m/w/d) 
Schwerpunkt: Kreditorenbuchhaltung 

bis zum 31.01.2028

Team
Zusammenarbeit mit einem engagier‑
ten Team

Position
Verantwortungsvolle Position in einem 
innovativen und internationalen Unter‑
nehmen

�Urlaub:  
Genieße deine Freizeit 30 Tage / 
Urlaubsanspruch inkl. Urlaubsgeld

�Work-Life-Balance:  
Flexibler Mix aus Arbeitszeit und 
Arbeitsort (Home-Office)

�Karriere- und 
Weiterentwicklungs- 
möglichkeiten:  
Nutze unsere vielfältigen Angebote  

Sonderzahlungen: 
Profitiere von einem 13. Monatsgehalt 
und Sachbezugszahlungen

WAS WIR BIETEN:


